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IL MUDURLUKLERINCE GERCEKLESTIRILEN iS VE iISLEMLERE ILiSKIN

ACIKLAMALAR

4708 sayil1 Yap1 Denetimi Hakkinda Kanun ve Yap1 Malzemeleri ve Zemin Laboratuvarlari
Uygulama Yonetmeligi kapsaminda; Il Miidiirliiklerimizce gerceklestirilen laboratuvar acilisi,
laboratuvar fesih iglemleri, denet¢i miithendislere ait denetgi belgelerinin vize islemleri, denetci,
deney yapan, numune alma elemani ve kalite yoneticisi elemanlarinin laboratuvar kurulusunda
ise baslatma ve istifa islemleri ile laboratuvar ve numune toplama istasyonu izin belgesi vize
islemleri sirasinda ilgililerince sunulan belgelerin degerlendirilmesi ve uygulamada
birliktelik saglanmasi i¢in yiiriitiillmesi gereken is ve islemler asagida agiklanmustir.

1. Laboratuvar Acihs Asamasinda Yiiriitiilecek s ve islemler:

1.1.

1.2.

1.3.

14.

1.5.

Laboratuvar izin belgesi alabilmek i¢in basvuru yapan kuruluslarin sunmus oldugu
bilgi ve belgelerin mahallinde incelenmesi amaciyla basvuru dosyalar1 Il
Miidiirliiklerine génderilmekte olup, Il Miidiirliigiince olusturulacak degerlendirme
heyetince on is giinii igerisinde mahalline gidilerek degerlendirmede bulunmalidir.
Degerlendirme heyetince, basvuru ekleri ile miiracaat formu ekinde sunulan kalite el
kitabi ve eklerinde belirtilen kalite politikast ve prosediirlerin kesintisiz olarak
uygulanabilmesi i¢in laboratuvar kuruluslarinca mahallinde gerekli diizenlemelerin
yapilip yapilmadigi ve gerekli tedbirlerin-alinip alinmadigi kontrol edilmelidir.

Yapt Malzemeleri ve Zemin laboratuvarlar1 Uygulama Yonetmeliginin 5 inci
maddesinin birinci ve ikinci fikralar1 Kapsaminda laboratuvarin idari ve Hizmet
boliimlerinin, personel, alet ve cihazlarin belirtilen sartlara haiz olup olmadigi,
hususlar1 kontrol edilmelidir.

Inceleme sonucunda degerlendirme heyetince laboratuvarda gerekli incelemelerin
yapildigina dair kurulus yetkilileri ile degerlendirme heyeti tarafindan imza altina
alinan tutanak diizenlenmeli ve tutanagin bir sureti laboratuvara verilmelidir.
Degerlendirme sonucunun olumlu olmasi durumunda; Degerlendirme Raporu,
Degerlendirme Heyetinee onayli (uygunlugu yerinde goriilmiistlir ibaresini i¢eren)
yerlesim plani, ti¢gradet aracin laboratuvar kurulusu adina kayith ise araglarin ruhsat
fotokopileri, kiralanmg'ise kira s6zlesmesi, Degerlendirme Heyeti tarafindan en geg
on ig giinii igerisinde Merkez Yap1 Denetim Komisyonuna sunulmasi gerekmektedir.

2. Numune Toplama istasyonu Acihs Asamasinda Yiiriitiilecek Is ve Islemler:

2.1.

Bakanhgimizdan numune toplama istasyonu izin belgesi alinabilmesi i¢in; laboratuvar
kurulusunun bir dilek¢e ekinde; istasyonunun adres tesciline iliskin ilgili belgeler,
(belediyesinden alinan isyeri belgesi veya mal sahibiyle yapilan kira s6zlesmesi vb.)
tesisin Olglilendirilmis yerlesim krokisi, yonetim ve teknik sartlar bakimindan kalite
sisteminde yapilan diizenlemelere iliskin dokiimanlar, cihaz listesi, izin belgesi
licretine ait banka dekontu ve istasyonda gorev alacak personellerin (yeni personel
aliminda) mezuniyet belgeleri, is s6zlesmeleri, personel bilgi formlari, imza beyant,
adli sicil beyani, meslek odasi kayit belgesi (miihendis olmasi durumunda), egitim
sertifikasi, santiyelerde gorevini yapmaya engel bir durumu olmadigina dair ilgili
saglik kurum veya kurulusunca diizenlenmis saglik raporu ile numune toplama
istasyonunun agilacag: ilin Valiligine (Cevre, Sehircilik ve iklim Degisikligi Il
Mudiirliigii) bagvuru yapmalidir.
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2.2. Valiligince (Cevre, Sehircilik ve Iklim Degisikligi [l Miidiirliigii) basvuru tarihini takip
eden bir hafta igerisinde olusturulacak, degerlendirme heyetince miiracaatin uygun
bulunmasi durumunda s6z konusu numune toplama istasyonlar1 ig¢in/ yerinde
belgelendirme degerlendirmesi yapilmasi, hazirlanan degerlendirme raporu ile
eklerinin en geg bes is giinii igerisinde laboratuvarm bulundugu ilin i1 Yap: Denetim
Komisyonuna sunulmasi ve laboratuvar kurulusunun faaliyet gdsterdigi ilin1l Yapi
Denetim Komisyonu, hazirlanan heyet raporunun teslim edilmesinden sonra
incelemesini tamamlayarak belge kullanma hakkinin verilip verilmemesine karar verir
ve kararin olumlu olmasi halinde UYDS (Ulusal Yap1 Denetim Sistemi)’ye kaydi
gerceklestirilir. I1 Yap1 Denetim Komisyonu karar1 alindiktan sonfa,numune toplama
istasyonunun faaliyet gosterebilecegi, bir yaz1 ile Jaboratuvar kurulusuna
bildirilecektir.

2.3. Degerlendirme tutanagi, degerlendirme raporu, degerlendirme heyetince onaylh
yerlesim plani, izin belgesi iicretine ait banka dekontuve Il Yap1 Denetim Komisyon
Karar1 Bakanligimiza (Yapi Isleri Genel Miidiirliigii) génderilecektir. Bakanligimizca
(Yapi Isleri Genel Miidiirliigii) sozlesme yapilmaksizinnumune toplama istasyonu izin
belgesi diizenlenerek, bir iist yazi ile laboratuvar kurulusuna teslim edilmek iizere
Valiligine ( Cevre, Sehircilik ve iklim Degisikligi Tl Miidiirliigii) gonderilecektir.

3. Laboratuvar Sozlesmesi Fesih islemlerinde Dikkat Edilecek Hususlar:

3.1. Laboratuvar kuruluslarinin fesih taleplerini noter kanaliyla yapmalar1 gerekmektedir.
Fesih ihbarinin Bakanligimiza iletilmesi sonrasinda Bakanligimizca ilgili laboratuvar
kurulusu hakkinda belge iptaline sebebiyet verecek herhangi bir incelemenin ve
teminatinin iade edilmesinde_sakinca olup olmadigmin incelenmesi hususunun Il
Midirligimiize iletilmesi sonrasinda gerekli inceleme yapilarak bir yazi ile Merkez
Yap1 Denetim Komisyonuna bilditilmesi gerekmektedir.

4. Numune Toplama istasyonu Kapanis islemlerinde Dikkat Edilecek Hususlar:

4.1. Numune toplama istasyonlarmin kapatilmasi durumunda numune toplama
istasyonunun bulundugu ilin Valiligi (Cevre, Sehircilik ve Iklim Degisikligi Il
Miidiirliigii) tarafindan gorevlendirilecek degerlendirme heyetince yerinde yapilan
inceleme somucu..diizenlenen ‘‘Degerlendirme Raporu’’ laboratuvar kurulusunun
bulundugu Il Yap: Denetim Komisyonuna sunularak il Yap:r Denetim Komisyonu
karar1 dogrultusunda kapatma islemi UYDS (Ulusal Yapt Denetim Sistemi)’de
gergeklestirilecek ve kapatma islemi sonrasinda ilgili laboratuvar kurulusu yazi ile
bilgilendirilecektir. Ayrica komisyon karari ile birlikte numune toplama istasyonu izin
belgesi (asli) bir yaz1 ekinde Bakanligimiza (Yapr Isleri Genel Miidiirliigii)
gonderilecektir.

5. Laboratuvar izin Belgesi ve Numune Toplama istasyonu izin Belgesi Vize islemi I¢in
Dikkat Edilecek Hususlar

5.1.Vize Planlamasi
5.1.1. Izin belgeli laboratuvarlarin ara denetimleri her yil biri vizeye esas olmak iizere
en az ii¢ defa il yap1 denetim komisyonunca veya bu komisyonun gorevlendirdigi
elemanlarca haber verilmeksizin, laboratuvarin ilk veya vize veya daha once yapilan
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degerlendirmedeki sartlar1 devam ettirip ettirmedigi ile deney faaliyetleri incelenerek
izin belgeleri her yil vize edilecektir.

5.1.2. 11 Miidiirliiklerimizce laboratuvar kuruluslarmin ve bunlara bagl ‘numune
toplama istasyonlarinin vize tarihleri dikkate alinarak bir planlama déhilinde.belge vize
stiresinin dolmasma 2 (iki) ay zaman kalincaya kadar vizeye esas ara denetim
degerlendirmesi yapilmalidir. Ancak belge vize tarihine yirmi giinden daha az zaman
kaldig1 halde ara denetimi yapilamayan laboratuvarlar, Valiligine (Cevre, Sehircilik ve
Iklim Degisikligi 11 Miidiirliigii) ara denetimin yapilmasi igin bagvuruda
bulunabileceklerdir.

5.1.3. Basvuru dilekgesi, bizzat laboratuvar kurulusu yetkilisi veya bunlarin noterden
vekalet verdigi kisi tarafindan imzalanmis olmalidir.

5.1.4. Vekaleten basvurularda, noterlik¢e diizenlenmis vekaletname Ornegi dilekge
ekinde sunulmalidir.

5.1.5. Yapi1 denetim kurulusu ortagi veya yetkilileri vekaleten'basvuruda bulunamaz.

5.2.Laboratuvar ve Numune Toplama istasyonu izin Belgesi Vize Ucretinin
Yatirildigina Dair Banka Dekontu
5.2.1. Laboratuvar kuruluslaridan “Laboratuvar ‘izin belgesi” ve Numune Toplama
Istasyonu Izin Belgesi” verilmesi ve yenilenmesi asamasinda Bakanlik¢a belirlenen
belge iicreti ve vize islemlerinde vize ticreti alumr.
5.2.2. Dekontun agiklama bolimiinde;~kurulus unvani, vergi numarasina Yyer
verilmelidir.
5.2.3. EFT, bankamatik veya havale dekontlar1 kabul edilmeyecektir.
5.2.4. 11 Miidiirliiklerince ilgili birim personeli i¢in Bakanligimiz Déner Sermaye
Isletmesi Miidiirliigiinden yetki talebinde bulunularak alinacak kullanic1 adi ve sifresi
ile ibraz edilen dekontlarin  Merkezi Fatura  Yonetim  Sisteminden
(https://fatura.csb.gov.tr ) teyidi yapilacaktir.
5.2.5. Belge vize iicretine iligkin tutar, vize islemi i¢in gerekli tiim sartlarin saglandigi
tarih itibari ile her yil yayimlanan Bakanligimiz Déner Sermaye Isletme Miidiirliigii
Birim Fiyat Listesinden alinacaktir.

5.3.Teminat Mektubu
5.3.1. Yap1 Malzemeleri ve Zemin Laboratuvarlari Uygulama Y 6netmeliginin 14 iincii
maddesinin besinci fikras1 geregi, teminat mektuplart disindaki teminatlar, Bakanlik
birimlerince teslim-alinamaz. Bunlarin illerde defterdarlik muhasebe midirliklerine,
ilgelerde mal “ miidiirliiklerine teminat alindi makbuzu karsiliginda yatirilmasi
zorunludur.
5.3.2. Teminat mektuplart  disindaki  teminatlar — Defterdarlk ~ Muhasebe
Miidirliiklerince diizenlenecek teminat alindi makbuzlarinda, kurulusun adi ve
teminatin 4708 sayil1 Kanunun 8 inci maddesi kapsaminda Bakanligimiz adina alindig:
belirtilmelidir. Teminat alindi makbuzlar ilgili kurulus tarafindan ayni ilin Cevre,
Sehircilik ve Tklim Degisikligi i1 Miidiirliiklerine dilek¢e ekinde sunulmalidir.
5.3.3. Teminatin, bankalar tarafindan verilen teminat mektubu olmasi halinde ise;
Yonetmelik eki Ek 7°da yer alan Form 4’e uygun; idare ad1 “Cevre, Sehircilik ve iklim
Degisikligi Bakanlig1” olarak belirlenmis, siiresiz teminat mektubu olmalidir.
5.3.4. Teminatin, Tiirkiye’de yerlesik sigorta sirketleri tarafindan kefalet sigortasi
kapsaminda diizenlenen kefalet senedi olmasi halinde ise; Yonetmelik eki Ek 7°de
gosterilen Form 5’e uygun sekilde; idare adi1 “Cevre, Sehircilik ve Iklim Degisikligi
Bakanlig1” olarak belirlenmis, siiresiz kefalet senedi olmalidir.
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5.3.5. 4708 sayil1 Kanun’da dngoriilen teminatin, teminat mektubu veya kefalet senedi
olarak sunulmasi halinde bu teminatlarin ilgili kurulus taratindan dilekce ekinde Cevre,
Sehircilik ve iklim Degisikligi [l Miidiirliigiine sunulmalidir.

5.3.6. Bankalar tarafindan verilen teminat mektuplari ile Tiirkiye’de yerlesik sigorta
sirketleri tarafindan kefalet sigortasi kapsaminda diizenlenen kefalet ‘senetleri Il
Miidiirliiklerince 1lgili personeli i¢in yetki verilerek Harcama Yo6netim Sistemi (HYS)
tizerinden teyidi yapilacaktir.

5.3.7. Ayrica kefalet senetleri, Sigorta Bilgi ve Gozetim Merkezinin (SBM)
https://www.sbm.org.tr/ internet sitesinde "Sigortam 360" uzantisinin "Policeler"
sekmesindeki "Kefalet Sigortasit Sorgula” kismindan sorgulama yapilacak olup, kefalet
senetleri i¢in iiretilen ayn1 web adresi tizerinden "birim referans no™kullanilarak kefalet
senedi ile bagl olarak diizenlendigi kefalet sigortasi poligesi bilgileri ve kefalet
senetlerinin gegerliliginin kontrolii Il Miidiirliiklerince yapilacaktir.

5.3.8. Diizenlenecek kefalet senedi lizerinde mutlak /Surette”teminati veren sigorta
sitketinin unvaninin yer almasi gerekmekte olup sigorta acenteleri ile sigorta ve
reasiirans brokerlerinin teminat verme yetkisi bulunmamaktadir.

5.3.9. Kefalet senedine iliskin olarak, ruhsatli sigorta sirket unvanlarinin harf
degisiklikleri ve isim benzerlikleri yapilarak sahte.evraklarin diizenlenebilecegi goz
oniinde bulundurularak belgeyi kontrol eden kisilerin bilhassa bu hususlara dikkat
etmeleri gerekmektedir.

5.3.10. Bankalar tarafindan verilen teminat.mektuplari ile Tiirkiye’de yerlesik sigorta
sirketleri tarafindan kefalet sigortasi kapsaminda diizenlenen kefalet senetleri igin
yukarida agiklanan teyit islemlerinin yapilmasi durumunda, banka/sigorta sirketlerinin
Genel Midiirliigiinden veya subesinden teyit yapilmasina ihtiya¢ bulunmamaktadir.
5.3.11. Yonetmelikte belirtilen esaslara uygun oldugu tespit edilen bankalar tarafindan
verilen teminat mektuplarinin veya Tiirkiye’de yerlesik sigorta sirketleri tarafindan
kefalet sigortast kapsaminda diizenlenen kefalet senetlerinin, gerekli teyit islemleri
yapildiktan sonra i1 Miidiirliiklerince Defterdarlik 11 Muhasebe Miidiirliiklerine alindi
makbuzu karsiliginda teslim edilecektir.

5.3.12. Bu kapsamda sunulan teminatlara iliskin alindi makbuzlari, teminatin iadesi
hasil olmasi durumunda. kullanilmak iizere 11 Miudiirliikkleri arsivinde muhafaza
edilecektir.

5.3.13. Yap1t Malzemeleri ve Zemin Laboratuvarlar1 Uygulama Yonetmeliginin 6 nci
maddesinin dokuzuncu fikras1 uyarinca yeni agilacak laboratuvar kuruluslarindan
alinarak Bakanhigmmiza (Yap: Isleri Genel Miidiirliigii) gonderilecek teminat alindi
makbuzu niishalarinda yapilacak "asli gibidir" islemlerinin; en az sube miidiirii
diizeyinde gérevli personel tarafindan, adi, soyadi ve unvani belirtilerek “aslt gibidir”
kasesi basilarak imzalanmasi ve 11 Miidiirliigii miihrii ile miihiirlenmesi suretiyle
yapilmasi gerekmektedir.

5.3.14. Teminat tutarlar1 i¢in evraklarin eksiksiz sunuldugu tarih esastir. Teminat
tutarlar1. 2026 yilina kadar her y1l bir dnceki yilin yurt i¢i iiretici fiyat endeksine gore,
2026 yilindan itibaren ise her yil i¢in bir dnceki yilin yurt igi {liretici fiyat endeksi ile
tiiketici fiyat endeksinin ortalamasi esas alinarak Merkez Yapt Denetim Komisyonu
tarafindan gilincellenir ve her yil 1 Subat tarihinden gecerli olmak tizere ayni tarihe kadar
Resmi Gazetede ilan edilir. Laboratuvar kuruluslarinca her iigilincii vize asamasinda,
Yonetmeligin 14 iincii maddesinin birinci fikras1 dogrultusunda daha 6nceden alinan
teminat bedeli ile vizeye iliskin evraklarin eksiksiz sunuldugu tarihteki gilincel teminat
bedeli arasindaki fark hesaplanarak, yukarida yer alan 1 inci maddede belirtilen esaslara
gore ek teminat olarak verilebilecegi gibi vize veya farkli bir tarihte giincel teminat
tutarini saglayan yeni bir teminat sunulup uygun goriilmesi ve eski teminat iadesinin
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talep edilmesi halinde 11 Miidiirliiklerince eski teminat iade islemleri
gergeklestirilecektir.

5.3.15. Laboratuvar firmalar1 tarafindan sunulan giincel teminat bedellefinin;~1l
Miidiirliiklerince Ulusal Yap1 Denetim Sistemi (UYDS)’ ye islenmesi gerekmektedir.
5.3.16. Bakanligimizdan aldig1 izin belgesinin iptalini talep eden, kendi talebi ve/veya
11 Yap1 Denetim Komisyonu tarafindan tespit edilen nedenler ile sozlesmesi Bakanlik¢a
feshedilen laboratuvar kuruluslarmin teminatlari, ilgili Il Miidiirliiklerinin haklarinda
belge iptaline sebebiyet verecek herhangi bir inceleme olmadigina dair goriisii alinarak
Bakanlikga iade edilir.

5.4.Ara Denetim Degerlendirme Raporu
5.4.1.Kurulusun son Ticaret Sicil Gazetesinde belirtilen adresinde, Yap1 Malzemeleri
ve Zemin Laboratuvarlar1 Uygulama Y 6netmeliginin 5 inci maddesinin birinci ve ikinci
fikralar1 kapsaminda laboratuvarin Idari ve Hizmet béliimlerinin, personel, alet, cihaz,
kalite el kitab1 ve eklerinde belirtilen kalite politikas1 ve prosediirlerin kesintisiz olarak
yuriitiiliip yiiriitiilmedigi ve faaliyetlerinin belirtilen sartlara haiz olup olmadig1 yoniinde
ayrica laboratuvarin hizmetini tistlendigi yapilardan 6rnekleme usulii ile tespit edilen bir
adet yapida gerekli incelemeler yapilarak degerlendirme raporu diizenlenecektir. Idari
ve Hizmet Boliimleri igerisindeki donanimlarin Yonetmelikte belirtilen sartlara uygun
olmamasi halinde bu sartlar saglanincaya kadarwvize islemi yapilmayacaktir.
5.4.2. Kurulusun son Ticaret Sicil Gazetesi sorgusu yapilmasi, sirket unvani, adresi,
hisse oranlar1 ve sirket miidiirii degisikligi ile sirket midiirii yetki siirelerinin
incelenmesi gerekmektedir.
5.4.3. Kurulusun son Ticaret Sicil Gazetesinde belirtilen adresi ile fiilen faaliyet
gosterdigi adresi veya laboratuvar izin belgesi iizerindeki adresi ya da yapi1 denetim
sistemindeki adresinin farkli. olmasi halinde vize islemi yapilmayacak olup,
www.yds.csb.gov.tr internet adresinde belirtilen, kurulusun adres degisikligine iliskin
bilgi ve belgelerle, Bakanligimiza (Yap1 Isleri Genel Miidiirliigii) miiracaat edilerek
gerekli giincellemenin yapilmasina miiteakip vize islemi sonuglandirilacaktir.
5.4.4. Denetimler sirasinda 4708 sayili Kanun’a aykir1 uygulamalarin tespit edilmesi
halinde, tespit edilen aykiriliklara dair iglem ayrica tesis edilecek olup, diger sartlarin
saglanmasi kosuluyla, laboratuvar (varsa numune toplama istasyonu) izin belgesinin
vize edilmesine engel tegkil etmeyecektir.

5.5.Yap1 Denetim Sistem Kontrolii
5.5.1.Vize ‘isleminden once Il Miidiirliiklerince yap1 denetim sisteminde, ilgili
kurulusun laboratuvar faaliyetini kisitlamak {izere konulmus herhangi bir engelinin
(denetci~personel eksikligi, adres-hisse-unvan degisikligi vb.) bulunmadigi kontrol
edilecektir.

5.6.Laboratuvar izin Belgesi _
5.6.1.Kurulusa ait laboratuvar (varsa Numune Toplama Istasyonu) izin belgesi ash
sunulmalidir.

5.7.Vize Islemi
5.7.1. Ara denetim sonrast diizenlenen degerlendirme raporunda belgesinin vize
edilecegi uygun oldugu degerlendirilen laboratuvarlarin il Yap: Denetim
Komisyonlarinca herhangi bir komisyon karar1 almaksizin, 11 Miidiirliiklerince
yetkilendirilmis ilgili birim personelince laboratuvar izin belgesi vize islemi yapi
denetim sistemi lizerinden gergeklestirilebilecektir.
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5.7.2.Yapilan inceleme sonucunda laboratuvar izin belgesinin askiya alinmasmi
gerektirmeyecek eksik tespit edildigi durumlarda; II Miidiirliiklerince laboratuvar
kurulusuna vize icin tespit edilen eksiklikler bir yazi ile bildirilecektir. Laboratuvar
kurulusunun  eksikliklerini  tamamladigi  tarth  itibariyle  vize. “.islemi
gerceklestirilecektir.

5.7.3.Vize licreti ve teminat tutarlar1 bu tarihteki degerlere gore belirlenecektir.
5.7.4.Laboratuvar (varsa numune toplama istasyonu) izin belgesi asillarin iist yazi
ile gonderilebilecegi gibi elden teslim edilmesi halinde s6z konusu belgelerin teslim
edilmeden once belge fotokopisi lizerine yetkilisince "Belge ashinit elden teslim
aldim'' ibaresi, adi, soyadi ve tarihi yazilarak imzalanmasini miiteakip belge aslinin
sahibine teslim edilmesi gerekmektedir.

5.7.5.Vize islemleri akabinde, ara denetim raporu, vizesi yapilmis laboratuvar izin
belgesi ve/veya vizesi yapilmis numune toplama istasyonu izin belgesi Ornegi,
laboratuvar deney kapsam listesi 6rnegi ve vize islemiicretine iliskin banka dekontu
11 Miidiirliigii arsivinde ilgili firma dosyasinda muhafaza edilecek, vizesi yapilmis
laboratuvar izin belgesi ve kapsam listesi 6rnegi bir yazi ekinde Bakanligimiza (Yap1
Isleri Genel Miidiirliigii) génderilecektir.

6. Kismi Denetimler

6.1. Laboratuvar Adres Degisikligi
6.1.1. Laboratuvar kurulusu, faaliyette “bulundugu adresten bagka bir adrese
tasinacagimi tasinmadan en az on bes giin‘once Valilige (Cevre, Sehircilik ve Iklim
Degisikligi 11 Miidiirliigii) bildirecektir.
6.1.2. Bildirim iizerine Valilikce (Cevre, Sehircilik ve Tklim Degisikligi 1 Miidiirliigii)
yerinde yapilan degerlendirme neticesinde tutanakla laboratuvar izin belgesi askiya
alinacak ve bilahare il yap1 denetim komisyonunca karara baglanacak, yazili olarak
laboratuvar kurulusuna bildirilecektir.
6.1.3. Laboratuvar kurulusu. tasinmasini miiteakip yeni adresine iliskin; Tiirkiye
Ticaret Sicil Gazetesi, sureti (asil veya barkotlu veya onayli), laboratuvarin
Olctlilendirilmis yerlesim krokisi, tasinmaya bagli kalibrasyon gerektiren cihaz ve
ekipmanlara ait kalibrasyon sertifika suretleri ile Valilige (Cevre, Sehircilik ve Iklim
Degisikligi il Miidiirliigii) basvurmasi halinde laboratuvarin yazili basvuru tarihini takip
eden on giin_icerisinde degerlendirme heyeti gorevlendirilecektir. Degerlendirme
heyetince laboratuvar adres degisikligine iliskin kismi inceleme yapilacak olup,
sonrasinda”diizenlenecek “Degerlendirme Raporu” il Yap:t Denetim Komisyonuna
sunulacak ve komisyonca ivedilikle karara baglanacaktir. Il Yap1 Denetim Komisyonu
karar1 ‘almmmasmm miiteakip Valilikce (Cevre, Sehircilik ve Iklim Degisikligi il
Midiirliigli) laboratuvar kurulusunun yeni adresinde faaliyet gosterebilecegine iliskin
bir yazi ile bilgilendirme yapilacaktir.
6.1.4. Belgelerin yenilenmesi amaci ile komisyon karar1 ile birlikte laboratuvar izin
belgesi (asli), laboratuvar deney kapsam listesi (asli), varsa numune toplama istasyonu
izin belgesi (asli), adres degisikligine dair Ticaret Sicil Gazetesi, laboratuvar ve/veya
numune toplama istasyonu izin belgesi yenileme iicreti dekontu ve laboratuvarin yeni
adresindeki yerlesim krokisi bir yazi ekinde Bakanhigimiza (Yap: Isleri Genel
Miidiirliigii) gonderilecektir.
6.1.5. Bakanligimizca (Yap: Isleri Genel Miidiirliigii) yenilenen belgeler bir iist yazi
ile Valiliklere (Cevre, Sehircilik ve Iklim Degisikligi i1 Miidiirliigii) gonderilecek ve
Valiliklerce (Cevre, Sehircilik ve iklim Degisikligi il Miidiirliigii) en son vize tarihi esas
almarak onaylandiktan sonra laboratuvar kurulusuna teslim edilecektir. Ayrica
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laboratuvar izin belgesinin, kapsam listesinin, varsa numune toplama istasyonu.izin
belgesinin onaylanmis birer suretlerinin ise Bakanhgimiza (Yap: Isleri ‘Genel
Miidiirliigli) gonderilmesi gerekmektedir.

6.1.6. Izin belgesi askiya alinan laboratuvar kurulusunun adres degisikligi talebi olmasi
halinde, tasinacagi adresin fiziki kosullar1 saglamasi durumunda adres. degisikligi
yapilabilecektir. Ayrica laboratuvar kuruluslarinin her ne sebeple olursa olsun askiya
alinmasi durumunda kurulusun askiya alindigina dair 11 Miidiirliigiimiizcé bildirim
yapilacaktir.

6.2. Numune Toplama Istasyonu Adres Degisikligi
6.2.1. Laboratuvar kurulusu, sahip oldugu numune toplama istasyonunu faaliyette
bulundugu adresten bagka bir adrese tasinacagini taginmadan en.az on bes giin 6nce
numune toplama istasyonunun bulundugu Valilige (Cevre, Sehircilik ve iklim
Degisikligi 1 Miidiirliigii) bildirecektir.
6.2.2. Bildirim iizerine Valiligince (Cevre, Sehircilik ve Iklim Degisikligi Il
Miidiirliigii) yerinde yapilan degerlendirme neticesinde -adres degisikliginin uygun
bulunmasi halinde adres degisikligi hususu tutanak altina alinacaktir. (tutanak sonrasi
numune toplama istasyonunun adres degisikligi-yapilabilecektir).
6.2.3. Laboratuvar kurulusunca numune toplama istasyonunun taginmasini miiteakip
istasyonun yeni adresine iligskin; adres (tesciline iligskin ilgili belgeler, tesisin
Olciilendirilmis yerlesim krokisi, izin belgesi yenileme iicretine ait banka dekontu ile
Valilige (Cevre, Sehircilik ve Iklim Degisikligi 11 Miidiirliigii) basvurulmasi halinde,
basvuru tarihini takip eden on giin igerisinde degerlendirme heyeti gorevlendirilecek,
heyet tarafindan adres degisikligine iliskin kismi inceleme yapilarak diizenlenecek
“Degerlendirme Raporu” laboratuvar kurulusunun bulundugu ilin il Yapr Denetim
Komisyonuna sunulacak ve komisyonca ivedilikle karara baglanacaktir.
6.2.4. 11 Yap: Denetim Komisyonu karari alinmasini miiteakip Valiligince (Cevre,
Sehircilik ve Iklim Degisikligi 11" Miidiirliigii) numune toplama istasyonunun yeni
adresinde faaliyet goOsterebilecegine iliskin laboratuvar kurulusuna bir yazi ile
bilgilendirme yapilacaktir.
6.2.5. Belgenin yenilenmesi amaci ile komisyon karari, numune toplama istasyonu izin
belgesi (asli), numune toplama istasyonu izin belgesi yenileme iicreti dekontu ve
numune toplama istasyonunun yeni adresindeki yerlesim krokisi bir yazi ekinde
Bakanlhigimiza (Yapu Isleri Genel Miidiirliigii) gonderilecektir.
6.2.6. Bakanhigimizca (Yap: Isleri Genel Miidiirliigii) belgenin yenilenmesini
miiteakip, laboratuvar kurulusuna teslim edilmek tizere bir iist yazi ile Valiligine (Cevre,
Sehircilik (ve iklim Degisikligi i1 Miidiirliigii) gonderilecek ve Valiligince (Cevre,
Sehircilik~ve-iklim Degisikligi 11 Miidiirliigii) en son vize tarihi esas alinarak
onaylandiktan sonra laboratuvar kurulusuna teslim edilecektir. Ayrica numune toplama
istasyonu .izin belgesinin onaylanmis bir suretinin Bakanhigimiza (Yap: Isleri Genel
Miidiirligii) gonderilecektir.

6.3’ Kapsam Genisletme
6:3.1. Laboratuvar kuruluslari, belge kapsamindaki deneyleri etkileyecek veya hiikmii
sahsiyeti ile ilgili her degisikligi on bes is giinii i¢erisinde Valilige (Cevre, Sehircilik ve
Iklim Degisikligi 11 Miidiirliigii) bildirecektir. Laboratuvar kuruluslar1 tarafindan deney
kapsam degisikligi talebinin yapilmasini miiteakip, Valilik¢e (Cevre, Sehircilik ve Iklim
Degisikligi 11 Miidiirliigii) on is giinii icinde gorevlendirilen heyet tarafindan,
laboratuvar deney kapsam degisikligine iligkin kismi inceleme yapilacak, sonrasinda
diizenlenecek "Degerlendirme Raporu" (deney kapsamina eklenecek deneyler ve ilgili
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giincel standartlar1 bir liste halinde belirtilecektir.) 1l Yap: Denetim Komisyonuna
sunulacaktir. Degerlendirme Raporu Komisyonca ivedilikle sonuglandirilacaktir.

6.3.2. Komisyon karari, laboratuvar izin belgesi (asli), laboratuvar deney kapsam
listesi (aslt), belge yenileme ticreti dekontu ve laboratuvarin deney kapsamina eklenen
deneylere ait dokiimanlarin kontrollii kopyalar1 (deney talimatlari, formlar, deney
raporlar1 vb. dokiimanlar) bir yazi ekinde Bakanligimiza (Yap: Isleri Genel Miidiirliigii)
gonderilecektir.

6.3.3. Bakanhgimizca (Yapt Isleri Genel Miidiirliigii) belgeler, . yenilenmesini
miiteakip bir {ist yazi ile Valiliklere (Cevre, Sehircilik ve Iklim Degisikligi Il
Miidiirliigii) gonderilecek ve Valiliklerce (Cevre, Sehircilik ve Iklim Degisikligi i
Miidiirliigli) en son vize tarihi esas alinarak onaylanmasini miiteakip laboratuvar
kurulugsuna teslim edildikten sonra laboratuvar tarafindan kapsama yeni eklenen
deneyler yapilabilecek veya kapsam dis1 birakilan deneylet yapilamayacaktir.

6.3.4. Laboratuvar izin belgesi ve kapsam listesinin onaylanmis birer suretleri
Bakanligimiza (Yapr Isleri genel Miidiirliigii) gonderilecektir.

6.4. Denetci Degisikligi . .
6.4.1. Laboratuvar tarafindan Valilige (Cevre, -Sehircilik ve Iklim Degisikligi I1
Miidiirligii) denetci degisikligi veya ikingi bir “denet¢i gorevlendirilmesi talebinin
yapilmas1 durumunda, Valiligince (Cevre,Sehircilik ve iklim Degisikligi il Miidiirliigii)
bagvuru tarihini takip eden on is giinii igerisinde gorevlendirilen heyet tarafindan kismi
inceleme yapilarak, diizenlenecek “Degerlendirme Raporu” ve “tutanak™ il yap1 denetim
komisyonuna sunulacaktir.

6.4.2. Heyetin yapacag1 degerlendirmenin olumlu olmasi halinde, denetgi yerinde
diizenlenmis tutanakla laboratuvarm kapsam listesinde yer alan muayene ve deneylere
ait raporlar1 imzalamaya baglayabilecektir. Degerlendirme Raporu ise komisyonca
ivedilikle degerlendirilerek sonuglandirilacak ve laboratuvar denetgisi degisimi igin,
denet¢i miithendis imza yetkilendirmesi, bilahare il yap1 denetim komisyonu tarafindan
yazili olarak laboratuvara bildirilecektir.

6.4.3. Hazirlanacak, ‘‘Komisyon Karar1’’ ile birlikte degerlendirme raporu, denetci
miithendisin idarece. denetci belgesi fotokopisi, adli sicil beyani, meslek odasi kayit
belgesi, santiyelerde gorevini yapmaya engeli olmadigina dair ilgili saglik kurum veya
kurulusunca diizenlenmis saglik raporu, denetgi is sozlesmesi, denet¢i mithendisin Noter
onayli imza beyani, egitim sertifikasi ve personel bilgi formu (sirket miidiirii tarafindan
onaylh)/ il Miidiirliigiimiiz arsivinde tutulacaktir.

6.5. Unvan ve Hisse Degisikligi
6.5.1. Laboratuvar ara denetimlerinde; laboratuvarda c¢alisan personel ile UYDS’de

(Ulusal Yap1 Denetim Sistemi) kayitli personellerin karsilagtirilmasi, Ticaret Sicil
Gazetesi sorgusu yapilmast, sirket unvani, hisse oranlari ve sirket miidiirii degisikligi ile
sirket miidiirii yetki siirelerinin incelenmesi gerekmektedir. Bu hususlarda herhangi bir
degisiklik var ise degisiklige iliskin belgeler (sirkete ait degisikligi igeren Ticaret Sicil
Gazetesi (asil veya barkotlu veya onayli), sirket, kurucu ve sirket miidiirline ait bilgi
formu (as1l), sirket miidiirti degisikligi i¢in imza beyan1 ve yetki siiresini belirten belge
vb. (asil) Il Miidiirliigiimiiz arsivinde tutulacak ve birer 6rnegi Bakanligimiza (Yapi
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Isleri Genel Miidiirliigii) gonderilecektir. Sirket unvan degisikligi olmasi halinde,
yenilenmek iizere laboratuvar izin belgesi (asli), laboratuvar deney kapsam listesi (aslt)
ve varsa numune toplama istasyonu izin belgesi (asli), ayrica laboratuvar 've varsa
numune toplama istasyonu izin belgesi yenileme iicreti dekontlarinin da Bakanligimiza
(Yapr Isleri Genel Miidiirliigii) génderilmesi gerekmektedir.

7. Belge Yenileme Islemlerinde Yiiriitiilecek Is Ve islemler

7.1.1. Laboratuvar izin belgesi ve eki deney kapsam listesi-ve numune toplama
istasyonu izin belgesi iizerinde vize islemi igin ayrilan bdliimlerin' dolmasi veya tahrip
olmas1 veya kaybolmasi hallerinde; s6z konusu belgelerin [yenilenmesi gerekmekte
olup, belge asillarinin, belge yenileme iicreti dekontunun, ayrica belgelerin kayip olmasi
durumunda ise belge yenileme tiicreti dekontu ile yerel bir gazetede yayimlanmis kayip
ilanina ait gazete aslimin Bakanhigimiza (Yap: Isleri Genel*Miidiirliigii) gonderilmesi
gerekmektedir.

8. Denetci Belgesi Vize Islemi I¢in Gerekli Belgeler-ve Dikkat Edilecek Hususlar
8.1.Basvuru Dilekcesi

8.2.

8.1.1. Basvuru dilekgesi bizzat belge sahibi tarafindan imzalanmis olmalidir.
8.1.2. Dilekge ekinde asagida belirtilen belgeler sunulmalidir.

Saghk Raporu

8.2.1. Diizenlenen raporda; raporu diizenleyen saglik kurulusunun iletigim bilgilerinin
(ad1, adresi, telefon numarasi), protokel tarihi ve sayisi, raporu imzalayan doktorun adi
soyad1 ve sicil numarasi bilgileri raporda belirtilmelidir.

8.2.2. Belgenin miiracaat tarthi itibari ile son 3 ay igerisinde diizenlenmis olmasi
gerekmektedir.

8.2.3. Rapor iceriginde “Santiyelerde is gorebileceklerine iliskin, gorevini devaml
olarak yapmaya engel bir durumu olmadigint” belirten ifadelere yer verilmesi, bu
ibarenin sonradan doktor tarafindan elle yazilmasi halinde, bu béliimde ilgili doktorun
tashihat parafina ve kasesine yer verilmeli ve rapor asli sunulmalidir.

8.3.Adli Sicil Kayit Belgesi

8.3.1. Basvuru tarihi itibari ile son ii¢ ay icerisinde dijital ortamda diizenlenmis
barkotlu adli sicil kayit belgesi sunulmalidir.

8.3.2. Sunulan barkotlu belge, 11 Miidiirliigiince ilgili kurumun evrak ydnetim
sisteminden teyit edilecektir.

8.3.3.. Adli sicil kayit belgesinde, Yonetmeligin 11 inci maddesinin onuncu fikrasinin
(¢) bendinde belirtilen suglardan sug¢ kaydi bulunmamalidir.

8.3.4. Adlisicil kaydinda veya sunulmasi halinde adli sicil arsiv kaydinda yer alan sug
kayitlarinin Yonetmeligin 11 inci maddesinin onuncu fikrasinin (¢) bendinde belirtilen
suclar kapsaminda veya 5237 sayili Tiirk Ceza Kanununun Belli Haklar1 Kullanmaktan
Yoksun Birakilma baslikli 53 iincii maddesi hiikmii kapsaminda oldugunun tespit
edilmesi halinde; vize islemi sonuglandirilmadan, Bakanligimizca (Yap: Isleri Genel
Miidiirliigii) 81 il Valiligine (Cevre, Sehircilik ve Iklim Degisikligi 11 Miidiirliigii)
hitaben dagitim1 yapilan 05.05.2025 tarihli ve E-53676558-360.01.01-12200358 sayi1li
yazimiza gore iglem tesis edilecektir.
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8.4.11gili Meslek Odas1 Kayit Belgesi
8.4.1. Basvuru tarihi itibari ile son ii¢ ay igerisinde ilgili meslek odasinca denet¢i adina
diizenlenmis oda kayit belgesi sunulmalidir.
8.4.2. Dijital ortamda diizenlenmis barkotlu belge sunulmasi halinde, 1l
Miidiirliiklerince ilgili kurumun evrak yonetim sisteminden teyit edilecektir,
8.4.3. So6z konusu belgenin, ilgili meslek odasinca 1slak imzali olarak diizenlenmis
olmasi halinde ise belgenin asli veya Il Miidiirliigii personelince “asli goriilmiistiir”
kasesi vurulmus (kontrol edenin adi soyadi, tarith ve imzasi ile birlikte) niishasi
sunulmalidir.

8.5.Denetci Belgesi Vize Ucretinin Yatirildigina Dair Banka Dekontu
8.5.1. Dekontun agiklama bdliimiinde; denetcinin adi-soyadi, T.C.Kimlik numarasina
yer verilmelidir.
8.5.2. EFT, bankamatik veya havale dekontlar1 kabul edilmeyecektir.
8.5.3. 11 Miidiirliiklerince ilgili birim personeli igin Bakanligimiz Déner Sermaye
Isletmesi Miidiirliigiinden yetki talebinde bulunularak ‘aliacak kullanici ad1 ve sifresi
ile ibraz edilen dekontlarin  Merkezi / Fatura  YoOnetim  Sisteminden
(https://fatura.csb.gov.tr ) teyidi yapilacaktir.
8.5.4. Belge vize iicretine iligkin tutar, vize islemi i¢in gerekli tiim sartlarin saglandigi
tarih itibari ile her y1l yayimlanan Bakanligiomz Déner Sermaye Isletme Miidiirliigii
Birim Fiyat Listesinden belirlenecektir.

8.6.Yap1 Denetim Sistem Kontrolii
8.6.1. Vize isleminden o6nce Il Miidiirliiklerince yap1 denetim sisteminde vize
miiracaatini yapan denetcinin sistemde kayitli bulunan T.C Kimlik numarasi, adres ve
iletisim bilgileri kontrol edilerek, hatali olan bilgiler giincellenecektir.

8.7.Baskaca Iste Calisip Calismadigimin Kontrolii (Aktif Cahsanlar icin)
8.7.1. Denet¢i belgesi..vize ' asamasinda denetcilerin bagkaca iste calisip
calismadiklarina yonelik SGK kayitlar1 incelenerek arastirilacaktir.
Bu hususta Bakanligimizea“(Yap1 Isleri Genel Miidiirliigii) 81 1 Valiligine (Cevre,
Sehircilik ve Iklim Degisikligi 11 Miidiirliigii) dagitim1 yapilan 08.02.2023 tarihli ve E-
73197651-360.99-5716125 sayili yazimiz dogrultusunda ilgili 1 Miidiirliigii personeli
icin SGK kayitlarina erisim yetkisi alinmis olmalidir.
8.7.2. Denetginin-baskaca iste c¢alisip c¢aligmadiklarina iliskin sorgulama, ilgili
denetcinin SGK kayitlarina gore aktif calismasinin (pirim 6demesinin) olup olmadigi
kontrol edilerek yapilacaktir.
SGK Sergu ¢iktis1 basvuru dosyasinda muhafaza edilecek olup, basvuru sahiplerinden
konuya iliskin SGK Hizmet Dékiimii, Ise Giris Bildirgesi vb. belgeler istenmeyecektir.
8.7.3. Sorgulama sirasinda laboratuvar kurulusunda gorevli iken bagkaca iste
calistiklar1 tespit edilen denetgilerin bu g¢alismalart sonlandirilmadan vize islemi
yapilmayacaktir.
Denetcinin baskaca c¢alistiklar1 igyerinden ayrilmasina miiteakip, yeniden yapacagi
miiracaat tarihi itibari ile vize islemi gergeklestirilecektir.
8.7.4. Her haliikarda laboratuvar kurulusunda gorevli iken bagkaca iste calistiklar
tespit edilen denetgiler hakkinda, il Miidiirliigiimiizce 4708 sayili Kanun’un § inci
maddesi kapsaminda idari islem tesis edilecektir.
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8.8.Denetci Belgesi
8.8.1. Denetci belgesi asli sunulmalidir.
8.8.2. Denetci belgesinin 05.02.2008 tarihinden 6nce diizenlendiginin tespit/edilmesi
durumunda; denetci belgesinin yenilenmesi gerektiginden Bakanligimiza (Yapu isleri
Genel Miidiirligii) bagvuru yapilmasi gerekmektedir.

8.9.Vize islemi
8.9.1. Sunulan belgelerin uygun oldugu tespit edilen bagvurular i¢in Il Yap: Denetim
Komisyonlarinca herhangi bir komisyon karar1 almaksizin, Il Miidiirliiklerince
yetkilendirilmis ilgili birim personelince denetci belgesi vize islemiyap1 denetim sistem
tizerinden gerceklestirilebilecektir.
8.9.2. Eksik veya uygun olmayan belge sunulmasi durumunda; denetci belgesi vize
islemi gergeklestirilmeden, 11 Miidiirliiklerince ilgili denetg¢inin‘eksikliklerin belirtildigi
yazili bildirim yapilacaktir. Eksik veya uygun belgelerin'sunuldugu tarih itibari ile vize
islemi  gergeklestirilebilecektir. Vize TUcreti bu tarihteki degerlere gore
degerlendirilecektir.
8.9.3. Dilekge ekinde sunulan denetgi belgesi arkasma, denetginin vize islemi igin il
Miidiirligline yaptigr basvurunun kayit tarihi-ve. sayisi ile yapit denetim sistemi
tizerinden gergeklestirilen vize tarihi not diisiilerek belge sahibine iade edilecektir.

9. Laboratuvar Kurulusunda ise Baslatma islemlerinde Gerekli Belgeler ve Dikkat
Edilecek Hususlar
9.1. Basvuru Dilekcesi

9.1.1. Basvuru dilekgesi, laboratuvar. kurulusunda kurulus ortagi, sirket miidiirii veya
bunlarin noterden vekalet verdigi kisi tarafindan imzalanmis olmalidir. Dilekge ekinde
asagida belirtilen belgeler sunulmahdir.
9.1.2. Vekaleten bagvurularda, noterlikce diizenlenmis vekaletname 6rnegi dilekge
ekinde sunulmalidir.
9.1.3. Yap1 denetim kurulusu ortag1 veya yetkilileri vekaleten bagvuruda bulunamaz.
9.1.4. Dilekge ekinde asagida belirtilen belgeler sunulmalidir.

9.2.Is Sozlesmesi
9.2.1. Laboratuvar kurulusu ile istihdam edilecek denet¢i/deney yapan eleman/numune
alma elemani/kalite.yOneticisi arasinda ¢alisma saatleri, licret, gorev ve sorumluluklari
iceren sozlesme ash dilekce ekinde yer almalidir.
9.2.2. Sozlesmenin her sayfasi ise baslayan personel ile laboratuvar kurulusu arasinda
imzalanmg olmasi1 gerekmektedir.

9.3.TC Kimlik No Ibraz1
9.3.1. Laboratuvar kurulusu ile isttihdam edilecek denetci/deney yapan eleman/numune
alma elemani/kalite yoneticisine ait T.C. Kimlik numarasin1 gosterir kimlik, ehliyet,
pasaport vb. belge fotokopisi belge ekinde yer almalidir.

9.4.Diploma
9.4.1. Diploma sadece deney yapan elemanlar ve numune alma elamanlarindan
istenilecektir.
9.4.2. Diploma veya yerine gecen belgenin asli, noter tasdikli sureti veya belgeyi
diizenleyen idare yetkilisi tarafindan “asli gériilmiistiir ” kasesi vurulmus ve imzalanmis
sureti kabul edilecektir.
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9.4.3. Yap1 Malzemeleri ve Zemin Laboratuvarlar1 Uygulama Y 6netmeliginin 6.ve.7
nci maddeleri uyarinca ilgili deney yapan ve numune alma elemanlarinin diploma veya
diploma yerine gegen belge asillarini sunmasi kaydiyla diploma suretlerinde yapilacak
“ash gibidir” islemlerinin en az sube miidiirii diizeyinde gorevli personel tarafindan adi,
soyadi ve unvam belirtilerek “asli gibidir” kasesi basilip imzalanmasi ve Il Miidiirliigii
miihrii ile miihiirlenmesi suretiyle yapilacaktir.

9.4.4. Mezuniyetin yurtdis1 liniversitelerinden olmasi durumunda; ashi gibidit yapilmis
YOK Denklik Belgesi ve diplomanin Tiirkge ¢evirisinin noter tasdikli sureti dilekce
ekinde yer alacaktir.

9.5.Adli Sicil Kayit Belgesi (denetgi/deney yapan eleman/numune alma-elemant)
9.5.1. Bagvuru tarihi itibari ile son {i¢ ay icerisinde dijital ortamda diizenlenmis
barkotlu adli sicil kayit belgesi sunulmalidir.
9.5.2. Sunulan barkotlu belge, 11 Miidiirliigiince ilgili_kurumun evrak yonetim
sisteminden teyit edilecektir.
9.5.3. Adli sicil kayit belgesinde, Yonetmeligin 11 inci.maddesinin onuncu fikrasinin
(¢) bendinde belirtilen suglardan sug¢ kaydi bulunmamalidir.
9.5.4. Adlisicil kaydinda veya sunulmasi halinde adli sicil arsiv kaydinda yer alan sug
kayitlarinin Yonetmeligin 11 inci maddesinin onuncu fikrasinin (¢) bendinde belirtilen
suclar kapsaminda veya 5237 sayili Tiirk Ceza Kanununun Belli Haklar1 Kullanmaktan
Yoksun Birakilma baslikli 53 iincii maddesi-hiikmii kapsaminda oldugunun tespit
edilmesi halinde; vize islemi sonuglandirilmadan, Bakanligimizca (Yap: Isleri Genel
Miidiirliigii) 81 il Valiligine (Cevre, Sehircilik ve Iklim Degisikligi 11 Miidiirliigii)
hitaben dagitimi yapilan 05.05.2025 tarihli ve E-53676558-360.01.01-12200358 sayili
yazimiza gore islem tesis edilecektir.

9.6.11gili Meslek Odas1 Kayit Belgesi
9.6.1. Meslek odasi kayit belgesi sadece miithendislerden istenilecektir.
9.6.2. Bagvuru tarihi itibari ile son ii¢ ay icerisinde ilgili meslek odasinca diizenlenmis
oda kayit belgesi sunulmalidir.
9.6.3. Dijital ortamda . diizenlenmis barkotlu belge sunulmasi halinde, Il
Miidiirliiklerince ilgili kurumun evrak yonetim sisteminden teyit edilecektir.
9.6.4. So6z konusu belgenin, ilgili meslek odasinca 1slak imzali olarak diizenlenmis
olmas1 halinde ise belgenin ashi veya Il Miidiirliigii personelince “asli gériilmiistiir”
kasesi vurulmus (kontrol edenin adi soyadi, tarih ve imzasi ile birlikte) niishasi
sunulmalidir.

9.7.Saghk Raporu (denct¢i/deney yapan eleman/numune alma elemani)
9.7.1. Diizenlenen raporda; raporu diizenleyen saglik kurulusunun iletigim bilgilerinin
(ad1, adresi, telefon numarasi), protokol tarihi ve sayisi, raporu imzalayan doktorun adi
soyadi ve sicil numarasi bilgileri raporda belirtilmeli ve rapor aslt sunulmalidir.
9.7.2. Belgenin miiracaat tarihi itibari ile son 3 ay igerisinde diizenlenmis olmasi
gerekmektedir.
9.7.3. Rapor igeriginde “Santiyelerde is gorebileceklerine iliskin, gorevini devaml
olarak yapmaya engel bir durumu olmadigint” belirten ifadelere yer verilmesi, bu
ibarenin sonradan doktor tarafindan elle yazilmasi halinde, bu béliimde ilgili doktorun
tashihat parafina ve kagesine yer verilmelidir.
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9.8.Imza Beyannamesi (denetci/deney yapan eleman/numune alma elemani/kalite
yOneticisi)
9.8.1. Noterlikge tasdikli imza beyani asl dilek¢e ekinde sunulmalidir.

9.9. Sertifika
9.9.1. Kalite Yoneticilerinden TS EN ISO/IEC 17025 egitimi aldiklarina dair egitim
sertifikasi istenilecektir.
9.9.2. Denetgi/deney yapan eleman/numune alma elemanlarindan egitim aldiklarina
dair sertifika istenilecektir.
9.9.3. Sertifikanin asli, noter tasdikli sureti, belgeyi diizenleyen kurum yetkilisi veya il
midirliigiimiiz tarafindan “asli gériilmiistiir” kasesi vurulmus ve-imzalanmis sureti
kabul edilecektir.

9.10. Yap1 Denetimi Kullanim S6zlesmesi
9.10.1. Denet¢i/Deney Yapan Eleman/Numune alma elemani/Kalite Yoneticisinin Yapi
Denetim Sisteminde kullanici kaydi bulunmasit gerekmektedir. Sistem kaydi
bulunmayan denetim elemanlar1 yapr denetim sistemi {izerinden sistem kaydi
olusturarak temin edecegi kullanici adi-sifresi. ile._giris yaparak sistem iizerinden
“Kullanim Sézlesmesi” temin edecek olup tiim ‘sayfalar1 imzalanmis sézlesme ile 11
Miidiirliigiine bagvuru yapmalar1 gerekmektedir.

9.11.Denetci Belgesi
9.11.1. Denet¢i miihendisler tarafindan denet¢i belgesinin bir Orneginin sunulmasi
gerekmektedir.

9.12.Baskaca Iste Calisip Calismadigimin Kontrolii
9.12.1. Denet¢i/Deney  Yapan ( Eleman/Numune alma elemaninin laboratuvar
kurulusunda ise baslatma isleminden Once ise baslayacak kisilerin baskaca iste ¢alisip
calismadiklarina yonelik SGK kayitlart incelenerek arastirilacaktir.
Bu hususta Bakanligimizca (Yapi Isleri Genel Miidiirliigii) 81 Il Valiligine (Cevre,
Sehircilik ve iklim Degigikligi il Miidiirliigii) dagitim1 yapilan 08.02.2023 tarihli ve E-
73197651-360.99-5716125 sayil1 yazimiz dogrultusunda ilgili 11 Miidiirliigii personeli
icin SGK kayitlarina erigim yetkisi alinmis olmalidir.
9.12.2. Denet¢i/Deney ‘Yapan Eleman/Numune alma elemaniin basgkaca iste ¢alisip
caligmadiklanna “iliskin sorgulama, ilgili personelin SGK kayitlarina gore aktif
caligmasinin (pirim édemesinin) olup olmadig1 kontrol edilerek yapilacaktir.
SGK Sorgu ¢iktis1 bagvuru dosyasinda muhafaza edilecek olup, basvuru sahiplerinden
konuyailiskin'SGK Hizmet Dokiimii, Ise Giris Bildirgesi vb. belgeler istenmeyecektir.
9.12.3. Sorgulama sirasinda laboratuvar kurulusunda gorevli iken bagkaca iste
caligtiklary tespit edilen personelin bu c¢alismalar1 sonlandirilmadan ise baslama islemi
yapilmayacaktir.
Denetci/Deney Yapan Eleman/Numune alma elemaninin baskaca ¢alistiklar isyerinden
ayrilmasina miiteakip, yeniden yapacagi miiracaat tarihi itibari ile ise baslama islemi
gerceklestirilecektir.
9.12.4. Her haliikarda laboratuvar kurulusunda gorevli iken bagkaca iste calistiklari
tespit edilen personel hakkinda, il Miidiirliigiimiizce 4708 sayili Kanun’un 8 inci
maddesi kapsaminda idari islem tesis edilecektir.
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10. Personel istifa Islemlerinde Dikkat Edilecek Hususlar

10.1. Denetg¢i Miihendisin istifa bildirimleri laboratuvar kuruluslar tarafindan yapilmasi
gerekmekte olup istifa bildiriminin laboratuvar kurulusu tarafindan veya “denet¢i
miithendis tarafindan yapilmasi halinde yerinde inceleme yapilarak+, laboratuvar
kurulusunun Y 6netmeligin 6 ’1nc1 maddesinin besinci fikrasinda belirtilen say1 ve nitelikte
denet¢i miihendisin olmamasi ve yeni denet¢i miihendis bildiriminin® olmamasi
durumunda istifa isleminin gerceklestirilmesi ve laboratuvar kurulusununaskiya alinmasi
gerekmektedir.

10.2. Deney yapan elemanin istifa bildirimleri laboratuvar kuruluslar tarafindan
yapilmasi gerekmekte olup istifa bildiriminin laboratuvar kurulusu tarafindan yapilmasi
durumunda YDS sisteminde personel durumunun kontrol edilerek Y 6netmeligin 6’ mnc1
maddesinin besinci fikrasinda belirtilen say1 ve nitelikte deney yapan elemanin bulunmasi
durumunda istifa isleminin gergeklestirilmesi, eksik olmasi ve yeni personel bildiriminin
bulunmamasi durumunda yerinde inceleme yapilarak-laboratuvar kurulusunun askiya
alinmas1 gerekmektedir.

Istifa talebinin calisan tarafindan bildirilmesi durumunda YDS sisteminde personel
durumu kontrol edilerek Y6netmeligin 6’ 1nc1 maddesinin besinci fikrasinda belirtilen say1
ve nitelikte deney yapan elemanin bulunmasi-halinde istifa isleminin gergeklestirilerek
laboratuvar kurulusuna bir yazi ile bildirim yapilmasi yeteri sayida personelin olmamasi
durumunda yerinde inceleme yapilarak yeni bildirim yapilmamis olmasi durumunda
laboratuvar kurulusunun askiya alinmast gerekmektedir.

10.3. Numune toplama elemaninin istifa bildirimleri laboratuvar kuruluslar tarafindan
yapilmasi gerekmekte olup istifa bildiriminin laboratuvar kurulusu veya numune alma
elemani tarafindan yapilmasi halinde istifa isleminin gerceklestirilmesi, istifa isleminin
numune alma elemanin bildirimi, lizerine gergeklestirildigi durumda laboratuvar
kurulusuna bir yazi ile bildirim yapilmas1 gerekmektedir.

10.4. Kalite yoneticisinin istifa bildirimleri laboratuvar kuruluglar tarafindan yapilmasi
gerekmekte olup istifa bildiriminin laboratuvar kurulusu veya kalite yoneticisi tarafindan
yaptlmasi halinde yeni ‘kalite yoneticisi bildirimi var ise istifa igleminin
gerceklestirilmesi, yeni kalite yoneticisi bildiriminin olmamasi durumunda ise yerinde
yapilan inceleme dogrultusunda istifa isleminin yapilip laboratuvar kurulusunun askiya
alimmas1 gerekmektedir.

10.5. Laboratuvar kuruluslarinin her ne sebeple olursa olsun askiya alinmasi durumunda
askiya alindigina dair yazili bildirim yapilacaktir.
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